ОПИСЬ ДОКУМЕНТОВ, ИМЕЮЩИХСЯ В АТТЕСТАЦИОННОМ ДЕЛЕ
__________________________________________________
ФИО полностью
	№
п/п
	Наименование документа
	Количество
экз.
	Страницы
(с __ по ___)

	1. 
	Служебная записка от заведующего кафедрой о представлении к ученому званию
	
	

	2. 
	Сведения решения о представлении к ученому званию
	
	

	3. 
	Стаж педагогической работы соискателя
	
	

	4. 
	Сведения о наличии не менее 2-х лет стажа непрерывной работы в должностях
	
	

	5. 
	Выписки из приказов, подтверждающие стаж педагогической работы соискателя и срок избрания в должности
	
	

	6. 
	Справка о педагогической работе соискателя ученого звания
	
	

	7. 
	Список опубликованных учебных изданий и научных трудов
	
	

	8. 
	Копии документов о высшем образовании, ученой степени, повышению квалификации
	
	

	9. 
	Копии документов, подтверждающих достижения соискателя
	
	

	12.
	Протокол заседания счетной комиссии ученого совета
	
	

	13.
	Личный листок по учету кадров
	
	




Председатель ученого совета, ректор			           Д.Л. Щеголев
«__» _______________ 20__ г.


Примечания:
· Дополнительно в опись включаются: копия свидетельства о браке (при смене фамилии), справка из отдела аспирантуры (об учебе в аспирантуре соискателя, о наличии аспирантов и защищенных под руководством соискателя).
· Опись и все документы дела печатаются шрифтом Times New Roman № 14 через 1,5 интервала. 
· Нумерация страниц в деле сквозная.
· Дата на документах остается открытой.
· При оформлении документов не допускается сокращение названий учреждений и организаций.

* Служебная записка от заведующего кафедрой о представлении к ученому званию готовится в 2-х экз.
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