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	Приложение

	к приказу ННГАСУ 

	от 11.11.2024 № 601




ПОЛОЖЕНИЕ
о платных услугах в полиграфическом центре ННГАСУ



1. Общие положения
1.1.	Настоящее Положение определяет цели, задачи, правила и порядок оказания дополнительных платных услуг в области полиграфической деятельности (далее – дополнительные платные услуги), предоставленных федеральным государственным бюджетным образовательным учреждением высшего образования «Нижегородский государственный архитектурно-строительный университет» (далее- ННГАСУ). 
1.2.	Настоящее Положение разработано в соответствии с действующими нормативными правовыми актами:
· Гражданским кодексом Российской Федерации;
· Налоговым кодексом Российской Федерации;
· Законом РФ от 07 февраля 1992 г. № 2300 – 1 «О защите прав потребителей»;
· Федеральным законом от 12 января 1996 г. № 7-ФЗ «О некоммерческих организациях»;
· Федеральным законом от 08 мая 2010 г. № 83-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в связи с совершенствованием правового положения государственных (муниципальных) учреждений».
1.3.	Настоящее положение обязательно для соблюдения всеми работниками ННГАСУ.
1.4.	Положение вступает в действие с момента утверждения его приказом ректором ННГАСУ и действует до утверждения нового положения.
1.5.	Все изменения и дополнения к настоящему положению должны быть утверждены приказом ректора ННГАСУ.
2. Цели и задачи оказания платных услуг
2.1.	Целями и задачами оказания платных услуг является:
· привлечение дополнительных финансовых средств для обеспечения, развития и совершенствования услуг, расширение материально-технической базы;
· материальное стимулирование и повышение доходов работников ННГАСУ;
· всестороннее удовлетворение потребителей (пользователей) согласно прейскуранту дополнительных платных услуг.
3. Правила предоставления дополнительных платных услуг
3.1.	Организацию и координацию деятельности по предоставлению дополнительных платных услуг осуществляет начальник полиграфического центра.
3.2.	Оказание дополнительных платных услуг осуществляется в соответствии с Уставом ННГАСУ.
3.3.	Все оказанные услуги фиксируются в регистрационном журнале оказания платных услуг, хранящимся в полиграфическом центре 
(приложение № 1). Журнал пронумерован, прошнурован и скреплен печатью.
3.4.	Все виды дополнительных платных услуг оплачиваются пользователями согласно утвержденному Прейскуранту дополнительных платных услуг (приложение № 2). Прейскурант цен подлежит регулярной актуализации с учетом уровня инфляции, предусмотренного основными характеристиками федерального бюджета на очередной финансовый год и плановый период.
3.5.	Ответственность за осуществление и качество дополнительных услуг несут работники полиграфического центра.
3.6.	К работе по оказанию платных услуг при необходимости привлекаются все работники полиграфического центра.
3.7.	Предоставление платных услуг не снижает объема и качества основной деятельности полиграфического центра.
4. Порядок оплаты по предоставлению дополнительных платных услуг
4.1.	Цены на платные услуги определяются на основе калькуляции их себестоимости.
4.2.	Перечень и стоимость платных услуг утверждается приказом ректора и корректируется в зависимости от уровня инфляции, от изменений и конъюнктуры рынка.
4.3.	Расширение перечня платных услуг зависит от технического оснащения полиграфического центра.
4.4.	Оплата дополнительных платных услуг осуществляется заказчиком в безналичном порядке путем перечисления денежных средств на расчетный счет ННГАСУ (по реквизитам счета, указанных на официальном сайте ННГАСУ) или оплата банковскими картами по Qr-коду.
4.5.	Оплата подтверждается соответствующими платежными документами (чек, квитанция об оплате). При оплате онлайн в помещении полиграфического центра можно распечатать квитанцию или прислать по электронной почте на электронный адрес полиграфического центра. В случае отсутствия подтверждающих документов, заказчик ждет подтверждения о поступлении средств, перечисленных способами, указанными в п. 4.4, за услуги, оказанные полиграфическим центром.


5. Финансовые и правовые вопросы оказания платных услуг
5.1.	Начальнику ПЭО предоставляется право:
–	составлять и утверждать в установленном порядке общие сметы доходов и расходов по оказанию платных услуг в полиграфическом центре по итогам отчетного периода (квартал, год);
–	совместно с проректором по административной работе и цифровому развитию производить расчет сумм надбавок работникам полиграфического центра исходя из анализа фактических затрат учреждения на оказание данных видов услуг.
6. Порядок учета и расходования денежных средств
6.1.	Денежные средства, полученные за оказанные дополнительные платные услуги, распределяются в соответствии с планом финансово-хозяйственной деятельности ННГАСУ.
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Приложение № 1



ФОРМА ЖУРНАЛА УЧЕТА ОКАЗАННЫХ ПЛАТНЫХ УСЛУГ
________ год


	№
п/п
	Дата обращения
	Документы, подлежащие распечатке, ксерокопированию, переплету (нужное подчеркнуть)
	Сумма
(по тарифу)
	Итого

	
	
	Формат
	Количество страниц
	Переплет
	
	

	1
	2
	[bookmark: Par76]2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	





Приложение № 2



ПРЕЙСКУРАНТ 
ДОПОЛНИТЕЛЬНЫХ ПЛАТНЫХ УСЛУГ В ПЦ ННГАСУ



	№
п/п
	Виды услуг
	Стоимость
(с учетом НДС 20%),
в руб.

	1.
	Печать ч\б на лазерном принтере, за страницу А4 (одна сторона):
	

	
	1 - 9 страниц
	5

	
	10 - 49 страниц
	4, 5.

	
	50 – 99 страниц
	4

	
	100 – 199 страниц
	3,5

	
	200 – 299 страниц 
	3

	
	300 – 499 страниц
	2,5

	
	Свыше 500 страниц 
	2

	2.
	Ксерокопия за страницу А4:
	

	
	до 10 страниц 
	5

	
	свыше 10 страниц
	4

	3.
	Ксерокопия за страницу А3: 
	10

	4.
	Печать на плоттере, черно-белая формат А0 (до 5% заполнения)
	130

	5.
	Печать на плоттере, черно-белая формат А0 (более 5% заполнения)
	140-230

	6.
	Печать на плоттере, цветная формат А0 (менее 5% заполнения
	170-200

	7.
	Печать на плоттере, цветная формат А0 (более 5% заполнения
	210- 340

	8.
	Твердый переплет (без дополнительных услуг: проверка листов, фальцовка схем и прочее…), формат А4, одна ед.
	600
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