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MHWHOBPHAYKHU POCCUU YTBEPXJIEHO
denepanbHOE rocyAapCTBEHHOE GHOKETHOE IIpuxazom pgxropa HHIAC
or CAOk, TP ya 20

o0pazoBaTenbHOe yupekaeHHe

BbicLIEro obpazopaHus
«Hmxeroponckuii rocyaapcTeHHBI
APXMTEKTYPHO-CTPOMUTENEHEIH
YHHBEPCHTET
(HHT'ACY)

MNOJIO’KEHUE

00 apxuBe

1. O6mue mosoxeHust

.1. Bo ucnonnenue 4.1 cr.13 ®enepansHoro 3akosa ot 22 okTa0psa 2004 r. Ne 125-®3 «06
apXuBHoM nene B Poccuiickoit  @enepauun» B (emepanbHOM rOCY/IapCTBEHHOM  OHIKETHOM
00pa3oBATENbHOM  yupenIeHHH  BBICIIEr0  0Gpa30BaHMs «Hwxeropoackuit  rocyaapcTBeHHbli
ApPXHTEKTYPHO-CTPOMTE/ILHBIN YHUBEPCUTET» (lanee — Y HUBEPCHTET) co3aaeTcs apXHB B LIEJIAX XpaHEeHHs,
KOMIIJIEKTOBAHHS, y4€Ta W MCIIONb30BAHUA O0pA30BaBLUMXCA B MpOLIECCE AESTENLHOCTH YHMBEpCHTETA
AOKyMEHTOB ApxuBHOTro (onna Poccuiickoit ®enepauuu, 10KyMEHTOB BpeMeHHEIX (cBbiiue 10 net) cpokos
XpaHCHHA, B TOM YHC]E MO JHYHOMY COCTaBY, @ TaKKe AJs MOJATOTOBKH JOKYMEHTOB K Mepejaue Ha
MTOCTOAHHOC XpaHEHHE B TOCY1apCTBEHHOE KaseHHOe yupesx/eHue LleHTpanbHeiii apxus Huskeropoackoii
obnactu (nanee ['KY LIAHO).

1.2. Apxus VHuBepcurera (manee — apxuB) BXOAMT B COCTaB OTHAENA JNOKYMeHTooOopoTa M
ACTIONPOM3BOACTBA YNPABJICHHS Ae/IaMH PEKTOpATa JenapTaMeHTa pasBUTHSL.

1.3. JlomkHOCTHbIE O0A3aHHOCTH 110 OPraHM3alMH  XpaHeHHs, KOMIUIEKTOBaHHA, Y4era M
HCIIOIb30BAHHA apXUBHBIX IOKYMEHTOB, a TalkoKe 110 00eCneYeHHIO NeATeIbHOCTH apx1Ba BO3JAraloTes Ha
3aBe/lyIOLIEro apXHBOM.

.4, Hacrosiiee mnonoxkeHHe yTBepKHAeTCs W BBOAWTCS B  JeHCTBHE NPHKAa3oM peKTopa
YHHBepcuTETa MOCNE  COrJACOBAHMS C  SKCIHEPTHO-METONMUYECKOH KOMMCCHEN (nanee - DMK)
FOCYZapCTBEHHOrO  Ka3eHHOro yupexaeHus [leHTp XpaHeHHs [OKYMEHTalMW | KOMIUIEKTOBaHMS
rocyaapcTBeHHBIX apXuBoB Husxeropoackoii obiaacru (nanee — 'KY LIXJIKITAHO).

1.5. Bce paboThbl, cBsi3aHHBIE C [OArOTOBKOIA, TPaHCNOPTUPOBKOM M Tnepenavyeil apXUBHBIX
AOKYMEHTOB, POU3BOJATCS CUIaMHU Y HUBEPCHTETA.

1.6. 3a yrpaty u mopuy nokymentoB ApxuBHoro ¢owuma Poccuiickoii Qepepauuu, MU0,
OTBETCTBEHHOE 33 apXWB YHMBEPCHTETA, HECET OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHM C JEACTBYIOIIUM
3aKOHOaTeIbCTBOM.

1.7. B cBoeii paGote coTpyIHUKH apxHBa Y HUBEpCHTETA PYKOBOJCTBYETCA:

— @ejepaibHbIM 3aKOHOM 0T 22 okTa6ps 2004 r. Ne 125-®3 «06 apxuBHOM Jiene B Poccuiickoii
Denepauyny;

— 3aKOHaMH, HOPMATHBHBIMH MPABOBBIMM aKTaMH Poccuiickoii Denepaunn B cdepe apXUBHOrO
A&Na W JI0NpOU3BO/ICTBA, HOPMATHMBHEIMH NPaBOBLIMU akTaMu PelepanbHOro apXMBHOTO AreHTCTBA;

— 3akoHoM Husxeroposackoit obmactu ot 22 nekaGps 2005 r. Ne 209-3 «O6 apXHMBHOM Jiesie B
Huxeropoackoii obnactuy;

— HOPMATHRHLIMH MPABOBLIMH aKTaMH ClELHMAIBHO YNOJHOMOYEHHOrO0 OpraHa HCMOJHUTENbLHON
Bracti cyObekra Poccuiickoii ®@enepaunn B cdepe apXWBHOrO fAeda, NOCTAHOBICHHAMH U
pacnopsxeHusmy Ilpasutenscrea Huskeropoackoil obnacTy, ykazamu u pacnopsbkeHusiMu ['ybepHaropa
Huxeropoackoii o6nactu; Ly :
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— IlpaBunamu opraHmsamy XpaHeHus, KOMILIEKTOBaHMS, y4YeTa U MCIMOJIb30BaHUs [OKYMEHTOB
ApxuBHoro doupa Poccuiickoit ®enepauuu u Apyrux apXMBHBIX JOKYMEHTOB B TIOCYHapCTBEHHBIX
OpraHax, OpraHax MECTHOro caMOyNpaB/IeHUsA ¥ OPraHU3aLMUAX, YTBEPIKAEHHBIMHU TIPHKA30M QenepanbHOTO
apxuBHOro arenrtctsa ot 31 urons 2023 r. Ne 77;

— Ilepeunem noKymeHTOB, 0OpasylowMxcs B MPOLECCE IEATENBHOCTH MunucTepcTBa Hayku M
BhicIIero obpasosanus Poccuiickoii @enepaluu u 1oABeIOMCTBEHHDIX €MY OpraHu3alMi, ¢ yKazaHueM
CPOKOB XpaHCHHA, yTBEPKACHHBIM NPHKa3oM MHHUCTEpPCTBA HAYKH W BbiCIIEro 06pa3oBanus P® or 29
HOA0pa 2023 r. Ne 1111;

— TlepeureM THNOBBIX apXMBHBIX [OKYMEHTOB, OGPa3yIOLIMXCH B HAy4YHO-TEXHUYECKOH M
NPOH3BOJICTBEHHON  JIGATENILHOCTH OPTaHM3alMii, C YKa3aHHEM CPOKOB XpaHeHHs, YTBEPXKAEHHBIM
nprkasoM DezepanbHOro apXMBHOTO areHTcTBa oT 28 aekabps 2021 r. Ne 142;

— IlpumepHbIM nonoskenremM 06 SKCNEPTHOI KOMHCCHH OpraHM3alliu, YTBEPKAECHHBIM NPHKa30M
®enepankHoro apxuBHoro arentctsa ot 11 anpens 2018 r. Ne 43 (¢ usmenenusmu Ha 10 HOs0ps 2023 1.);

— HOPMATMBHO-METOAMYECKH NOKYMEHTAMH KOMHMTETa MO jenaM apxueoB Hmukeropozckoii
obnacru (nanee — komurer), [KY LIXJIKIAHO:

— HACTOALMM MOJOXKEHHEM;

— HHCTPYKLMEH 1o JeN0Npon3BOACTBY B Y HUBEpCHTETE,

— TNpHUKa3aMHu peKkropa Y HUBepCHTETA.

2. CocTaB J0OKYMEHTOB apXHBa

ApXHUB XpaHUT:

2.1. JIOKyMEHTBbI MOCTOSHHOTO M BpEMEHHBIX (cBbime 10 JIET) CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCIe
AOKYMEHTBI 110 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa30BaBLIMECs B NEATEALHOCTH YHUBEPCHTETA, €r0 KOMIErHaibHbIX
OpraHoB;

2.2. JIOKyMEHTBI MOCTOAHHOTO XpaHeHHWs M JOKYMEHTHI [0 NHYHOMY cocTaBy (oHaa(os)
OpraHW3aluii-NpeIIeCTREHHUKOB (NPH UX HAJIHYMH);

2.3.QoHz Momb30BaHUsA (COBOKYITHOCTE KOMUI apXMBHBIX IOKYMEHTOB YHUBepCUTETA, B TOM YHC/IE
Ha SNCKTPOHHBIX HOCHTENAX, MpPEJHA3HAYEHHBIX /s I10/1b30BaHHUS BMECTO TMOMIMHHMKOB C LENbIO
NPeA0TBPAILEHHUS UX U3HOCA);

2.4, CrnpaBOYHO-TIOHCKOBBIE ~CPEACTBA K MOKYMEHTAM M  Yy4eTHble JOKYMEHTBl apXuBa
VYHuBepcurera.

3. 3agaum apxusa

K 3apayam apxuBa YHUBepCHTETa OTHOCATCS:

3.1. Opranusaiys XpaHeHus J0KYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NpeaycMOTpeH 1. 2.

3.2. KomniekTopaHHe apXxuBa JOKYMEHTaMH, 00pa30BaBLIMMHCS B A€STeNbHOCTH YHusepcurera.

3.3. Vyer J0KyMEHTOB, HAaXOIALMXCA HA XPaHEHHH B apXUBE.

3.4. Mlcnonb30BaHMe IOKYMEHTOB, HAXOALIMXCA HA XPAHEHHH B apxuBae.

3.5. TloarotoBka M CBOEBpeMeHHas TNepejauya JNOKyMeHTOB ApxuBHOro donaa Poccuiickoi
Defiepauny Ha mocTosiHHoe xpanenue B T'KY LIAHO.

3.6. Merozmueckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJb 33 (HOPMHPOBAHHEM H odopMIeHHEM JIeN B CTPYKTYPHbIX
MOAPA3NENEHHAX YHHBEPCHTETA M CBOEBPEMEHHOI Nepe/iaueii WX B apXHB.

4. DyHKUUH apXHBa

ApPXHB OCYLIECTBIISIET Clieayromue GYHKLIMU:

4.1. OpranusyeT npHeM [AOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbiie 10 5er) cpokos
XPaHCHHA, B TOM YHC/IE M0 JIMYHOMY COCTaBy, 00pa3sOBaBLIMXCSA B JESTENbHOCTH YHMBEPCHTETa, B
COOTBETCTBMH C YTBEPKIAECHHBIM IrpahuKoM;

4.2. Beper yueT 10KYMEHTOB, HAXOALUMXCA HA XPAHEHHUH B apXHBe;
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4.3. Esxeronno npeacraenser B [KY L[XJIKTAHO yuerHble cBemeHus 06 0GBEME M COCTABE
XpaHALMXCS B apXMBE JOKyMEHTOB ApxuBHOro (omaa Poccuiickoii ®enepaunu W ApYruX apXMBHBIX
AOKYMEHTOB B COOTBETCTBMW C MOPAAKOM TOCYJAapCTBEHHOTO yueTa JOKYMEHTOB ApPXMBHOro (oHIa
Poccuiickoit ®enepauyn;

4.4. CucremarTusupyeT W pasMeLaeT [OKYMEHTBI, TMOCTYMNAlolMe Ha XpaHeHHE B apXuB,
00pa3oBaBLIMECS B XOJIE OCYLIECTBIICHHS AESTENLHOCTH Y HUBEPCHTETA.

4.5. OpraHuszyerT W NpOBOAMT SKCIEPTH3Y LEHHOCTH IOKYMEHTOB BpeMeHHBbIX (cBbiie 10 ner)
CPOKOB XpaHEHWs, HAXOAAIIMXCA HA XPAaHEHUH B apXuBe, B LiEAX 0TO0Opa JOKYMEHTOB IS BK/IKOUYEHHS B
cocraB ApxuBHOro (onaa Poccuiickoit @enepauvn M JOKYMEHTOB, He MOLIEKALIMX JanbHeHwemy
XPaHEHHIO.

4.6.  OcyuecTBsET MOArOTOBKY U NPEACTABSET HA PACCMOTPEHHE M CONACOBAHHE 9KCIEPTHOM
Komuccnu (nanee — 9K) YHuBepcuTeTa NpoeKTHI:

— onuceil Jes, NOKYMEHTOB MOCTOSHHOTO XpaHEHHs, BpPEMEHHBIX (cBbime 10 JIeT) CpOKOB
XPaHEHHs, B TOM YHCJIE 110 JUYHOMY COCTaBY;

— AaKTOB O HEOOHAPYKEHNH aPXMBHBIX IOKYMEHTOB, TyTH PO3BICKA KOTOPHIX HCUEpIaHbI;

— AaKTOB O HEHCMPABUMBIX MOBPEXKAEHUAX apXUBHBIX JOKYMEHTOB;

— AaKTOB O BbIJIEJIEHHH K YHHUYTOKEHHIO IOKYMEHTOB, HE MOJIEKAIIHX XPAHEHHIO.

4.7. Tlpencrapisier Ha yTBEPIKACHHE IKCTIEPTHO-NPOBEPOUHON METOIHYECKONH KOMUCCHH KOMUTETA
no nenam apxuBoB Hikeroposckoii o6nactu (nanee — AIIMK komurera):

— MPOEKTHI OTMHCEH Je)1, JOKYMEHTOB (rO10BbIE pa3ensl);

— TNPOEKT HOMEHKJIATYph! AN Y HUBepCcuTeTa;

— aKThl O HEOOHAPYKEHHH ApXMBHBIX JIOKYMEHTOB, IYTH PO3bICKA KOTOPBIX MCYEpNaHbl, B
OTHOLICHHH IOKYMEHTOB ApXuBHOTO (onaa Poccuiickoll denepalun u J0KyMEHTOB M0 JIMYHOMY COCTABY
Co cpokom xpaHenust 50/75 ner;

— AaKThl O HEHCNPaBUMBIX MOBPEKIACHUAX APXMBHBIX JOKYMEHTOB B OTHOLUEHHH JOKYMEHTOB
ApxuBHoro ¢onna Poccuiickoii @enepaunn 1 J0KYMEHTOB MO JHUHOMY COCTABY CO CPOKOM XpaHeHus
50/75 ner;

— TMpOCKThl AaKTOB O BBIACICHWM K YHHYTOKEHHIO APXMBHBIX [OKYMEHTOB, He MOANEKALINX
XPaHCHHIO, COCTAaBJICHHLIX B OTHOILIGHWH [OKYMEHTOB MO JIMYHOMY COCTaBy YHMBEPCHTETA M €ro
npeamecTBeHHUKOB, 50/75-1eTHHI CPOK XpaHEeH A KOTOPhIX HCTEK.

4.8. TlpexacrapnsieT Ha yTBepk/JeHHE PEKTOPY YHHBEPCHTETAa AOKYMEHTHI, YKasaHHbie B 1. 4.7.
nocjue yreepxkaenus IIMK komutera.

4.9. Opranusyer nepenauyy JOKyMeHTOB ApxuBHoro ouma Poccuiickoit Qenepaunn  Ha
nocrosHHoe xpaHeHue B 'KV LIAHO.

4.10. TTpoBoauT MeponpuATHA MO O0OECTEUECHHIO COXPAHHOCTH MOKYMEHTOB, HAXOMAIIMXCH HA
XpaHEHHH B apXHBe.

4.11. Mudpopmupyer pyKoBOACTBO M paGOTHHKOB YHHMBEpPCHTETA O COCTABE M coaepKaHUU
NOKYMEHTOB apX1Ba Y HUBEpCUTETA.

4.12. MndopmupyeT noib3oBateeii Mo BONpocaMm MECTOHAX03KAEH!S aPXHBHBIX JIOKYMEHTOB.

4.13. Opranusyer Bbliauy JOKYMEHTOB W jen s paboTel paGoTHMKaM YHHBEpCHUTETA WIH BO
BPEMEHHOE M0JIb30BAaHKE B YCTAHOBJICHHOM TOPSIKE.

4.14. Mcnonuser 3anpocsl MONB30BATENEH, BBIIAET ApXMBHBIE KOMHH JIOKYMEHTOB, apXHBHbIE
BBIMTMCKH U apXHUBHBIE CIIPABKHU.

4.15. Bener yueT ucnonb30BaHus JOKYMEHTOB apXHBa.

4.16. OcyluecTBAsET BeleHHE CIPaBOYHO-TIOUCKOBBIX CPEACTB K I0KYMEHTaM apXHBa.

4.17. Yuactsyer B pa3pabOTKe HOPMATHBHBIX M METOIMYECKHX IOKYMEHTOB VHuBepcuTeTa 1o
BOMPOCaM apXMBHOTO Jiefia U Je/I0NpPOr3B0/ICTBA.

4.18. OkaspiBaeT METOAMYECKYIO MOMOLIL paGOTHMKaM Y HUBEpCUTETA:

— B COCTAaBJIE€HHUH HOMEHKJIATYPHI Jie]1 Y HUBEPCUTETA;

— B (opMupoBaHUH U 0POPMIIEHHS JIE;

— B IOrOTOBKE JOKYMEHTOB K Iepejaue B apXuB.



4

4.19. YuactByer B NpOBeEHWH MEPONPHATHH MO MOBBILIEHUIO KBaJIMQUKALIUK COTPYAHHUKOB
YHuBepcuTeTa, 3aHATHIX B chepe AeNonpor3BOACTEA.

5. IIpaBa apxuBa

ApXMB UMEET MpaBo:

5.1. TlpeacraBnate pyKkoBOACTBY VYHHBepcuTeTa NPEeANOKEHH [0 COBEPILIEHCTBOBAHUID
OpraHHU3aLMH XpaHCHH, KOMIUICKTOBAHMS, YUeTa M UCTONL30BAHUS aPXHBHBIX TOKYMEHTOB B apxuBae.

5.2. 3anpawMBaTh OT CTPYKTYPHBIX MOJpa3ielleHHMil YHUBEPCHTETA CBEIEHMs, HEOOXOMHUMBIE s
paboThl apxuBa.

5.3. JlaBaTh peKOMEHJALMH CTPYKTYPHBIM MOApA3eleHHUM YHuBepcuTeTa no Bomnpocam,

OTHOCAIIMMCS K KOMMETEHLIMH apX1Ba.
3.4. KOHTpONIMpOBaTh BBIMONHEHHE YCTAHOBNEHHBIX MPABH paGOTHI ¢ JNIOKYMEHTaMU apXHBa.
5.5. MndopmupoBath CTpyKTypHBIE MOApasaeNeHns 0 HEOGXOAUMOCTH nepefayn JOKYMEHTOB B

apXMB B COOTBETCTBHH C YTBEPIKACHHBIM rpadUuKoOM.
5.6. YuacTBOBaTb B MepoNpUATUAX, MNpPOBOAMMBIX (DenepanbHbIM apXMBHBIM areHTCTBOM,

Komuterom no senam apxusos Hinkeropoackoii o6nacti o Bonpocam apXMBHOTO JIefia.

6. OTBEeTCTBEHHOCTH COTPYJIHHKA YﬂnBepcuTe’ra, OTBCTCTBEHHOI'0 32 apXHuB

3aBeayroLnii apXUBOM HECET OTBETCTBEHHOCTD:
— 3a BBINOJIHEHHE BO3JIOXKEHHBIX HA HEro 3a1a4 U pyHKLMIA;
— 3a obecrieyeHue 0TOOPa, KOMIIEKTOBAHHS, HCMONb30BAHHS COXPAHHOCTH NPUHUMAEMBIX B apXUB
JOKYMEHTOB;
~ 3a NOArOTOBKY M CBOEBPEMEHHYIO Mepeiavy Ha rocylapCTBEHHOE XpaHeHHe 00pa3yIoLHXCs B
npoLecce AesTeNbLHOCTH YHUBEPCHUTETA JOKYMEHTOB.
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